
Selecionar o servidor e
clicar no botão ver Plano 

 
 

e depois clicar no botão
Inserir META

Inserindo a
META

Acabou?

Tela
Chefia

Tela Plano
de Trabalho

Tela
Inicial

 

Os passos 5 e 8 devem ser
realizados pela chefia e pelo

SERVIDOR 

Clicar no botão Metas
Intermediárias

Selecionar a Opção
CADASTRO DE PLANOS

Identificação do usuário 
Senha 

 e-mail e senha institucional
 1 .1 .

2 .2 .

3 .3 .

4 .4 .

Digite em seu navegador de internet o seguinte endereço: 
https://gdactweb.inpa.gov.br

Beto responde

Selecionar as Metas do
setor listadas na aba 

METAS
INTERMEDIÁRIAS

Preenchimento

INFORMATIVO
COGPE

1

Ação exclusiva 
da chefia

Ação da chefia 
ou do servidor

Chefia segue
 para o 
passo 2

servidor segue
 para o 
passo 5

https://gdactweb.inpa.gov.br/
https://gdactweb.inpa.gov.br/
https://gdactweb.inpa.gov.br/


 

O preenchimento dos CDI
deve ser feito: 
1. pelo Servidor.
2. pela chefia* 

 

Geração do PDF

Duvidas?

Manual de utilização GDACT WEB 2019

Referências

 cogpe@inpa.gov.br
 

 clique no botão CDI
CDI

Após o preenchimento das
informações no Sistema
a Chefia deverá clicar no

botão

5 .5 .

IMPORTANTE

Após a inclusão dos
CDI a chefia

imediata deverá
dar a concordância

no Sistema!

depois clique no botão 

SEI8 .8 .

6 .6 .
Concordância da

Chefia

7 .7 .

Incluir o Plano de Trabalho em PDF
(chefia)

Elaborar memorando para a COGPE  
(Servidor) **  

Ações no ambiente SEI:
 

1.

2.

*no caso de impossibilidade de
preenchimento pelo servidor 

** o memorando deve ser assinado pelo servidor e
pela chefia imediata

obs.: Cada servidor deve utilizar o mesmo processo
no SEI do ciclo anterior


